Ziakladni Skola Havirov-Mésto M. Kuderikové 14 okres Karvina, prispévkova organizace

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zékladnim stfednim, vyS$im,
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (déle jen ,,Skolsky zdkon*) vydavam jako statutarni orgén
Skoly pro skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim Skolni druziny.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,

v platném znéni. Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupei mezi vyukou

ve §kole a vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyu¢ovéani, ma sva specifika, ktera ji
odlisuji od $kolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zdjmové &innosti, odpo&inku a
rekreace zaku, ¢astecné také dohledu nad zaky.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti, Zaki a jejich zdkonnych zastupcii ve $kolni druZiné
a podrobnosti o pravidlech vzijemnych vztahi se zaméstnanci ve Skolni druZiné

Prava a povinnosti ucastniki ¢innosti Skolni druziny (dale jen ,,zakt*) a jejich zdkonnych zastupcii jsou
déana Skolskym zakonem.

1. 1. Prava a povinnost Zaku:

1. 1. 1. Zak m4 pravo:

- na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi a na ochranu pted jakoukoliv formou diskriminace,
nepfatelstvi a nasili, na ochranu pted socialné patologickymi jevy,

- na ochranu pted jakoukoliv formou diskriminace a nasili, na ochranu pfed socidlné-patologickymi jevy,
na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zéakladnich psychohygienickych podminek, na sezndmeni se vSemi pfedpisy se vztahem k jeho pobytu a
&innosti v SD,

- na vzdélavani a Skolské sluzby podle Skolského zakona,

- byt informovan o pribéhu a vysledcich svého zdjmového vzdélavani,

- vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti jeho vzdélani, pficemz jeho
vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jeho véku a stupni vyvoje,

- na informace a poradenskou pomoc skoly v zalezitostech tykajicich se zajmového vzdélavani,

- pozadat o pomoc ¢i radu vychovatelku ¢i jiného pedagoga, jestliZze se citi z jakéhokoliv diivodu v tisni
nebo mé konkrétni problém,

- na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, odpocinek a dodrzovéani
zékladnich psychohygienickych podminek,

- byt sezndmen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve skole.




1. 1. 2. Zak m4 povinnost:

- fadn¢ dochazet do skolni druziny a fadné se vzdelavat,

- dodrzovat skolni vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochran¢ zdravi a bezpecnosti,

s nimiz byli seznameni,

- plnit pokyny pedagogickych pracovniki skoly a Skolského zatfizeni vydané v souladu s pravnimi
predpisy a 8kolnim nebo vnitinim fadem SD,

- informovat svou vychovatelku o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by
mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

- chodit do Skolni druziny vhodné a ¢isté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti,

- udrzovat prostory skolni druziny v Cistoté¢ a pofadku a chranit majetek pred poskozenim,

- chrénit své zdravi i zdravi spoluzakl; zakiim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou zdravi skodlivé,
- neobsluhovat ani zapojovat elektrické spotiebice,

- plnit pokyny pedagogickych pracovniki Skolského zatizeni, v souladu s pravnimi pfedpisy a vnitinim
radem,

- nahlasit Uraz ¢i zdravotni indispozici bez zbytecného odkladu pedagogickému pracovnikovi,

- nenosit do SD piedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpe¢nost jeho nebo
jinych osob,

- dbat na dostatecné zajisténi svych véci - uzamykani Saten a uceben,

- nahlasit ztraty neprodlené své vychovatelce,

- nosit do SD pouze véci potiebné k zajmovému vzdélavani (cenné véci do $koly nenosi, hodinky, $perky
a mobilni telefony maji neustale u sebe, maji zakdzdno pouzivat mobilni telefony bez svoleni
vychovatelky SD.

1. 2. Prava a povinnost zakonnych zastupcii:

1. 2. 1. Zékonni zastupci zédka maji pravo:

- na moznost informovat se na chovani svého ditéte,

- na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani svého ditéte,

- informovat se o prib&hu &innosti ve SD béhem celého roku, pfipominky a jiné zavazné problémy fesit
s vychovatelkou SD kdykoliv, po vzajemné domluvé,

- volit a byt voleni do Skolské rady,

- vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim, které se tykaji podstatnych zélezitosti vzdélavani jejich ditéte,
Pti¢emz jejich vyjadienim musi byt vénovéana pozornost,

- na informace a poradenskou pomoc $koly nebo Skolského poradenského zatizeni, v zaleZitostech
tykajicich se vzdélavani podle platného zakona.

1. 2. 2. Zékonni zastupci zédka maji povinnost:

- zajistit, aby jejich dité a Zak dochazel fadné do Skolského zatizeni,

- na vyzvani feditele Skoly nebo Skolského zatizeni se osobné zi€astnit projednani zavaznych otdzek
tykajicich se vzdélavani zéka,

- informovat Skolu a Skolské zatizeni o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtizich zaka nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani,

- oznamovat Skole a Skolskému zatizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi tidaje, které jsou podstatné
pro priubéh vzdélavani nebo bezpecnost zdka a zmény v téchto udajich,

- dokladat diivody nepfitomnosti Zdka ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim
radem,

- fadné vyplnénou Ptihlasku do SD piedat co nejdiive. Jiny odchod ditéte ze $kolni druZiny, neZ urduje
tento dokument — bez pisemné omluvenky, (kterd obsahuje datum, jméno zaka, vlastni zadost, podpis
zékonného zastupce), neni pripustny,

- denné kontrolovat a podepisovat deni¢ek SD kviili pfipadnym informacim,

- platit Skolné nejpozdéji do 30. zaii (za 1. pololeti) nebo do 30. ledna (za 2. pololeti), a to
bezhotovostnim prevodem na tcet Skoly,




- odhlagovat z4ka ze SD pisemné, s pfesnym terminem ukonéeni dochazky do SD (telefonické
odhlasovéani a omlouvani ditéte je nepfipustné),

- ob&dy platit bezhotovostné, pfevodem na bankovni tcet skoly a odhlaSovat obédy ditéti v jeho
neptitomnosti u vedouci SJ elektronicky v E-stravé, osobné ¢&i telefonicky (596 813 838)

(stravovani zajist'uje Skolni jidelna. Tato ma zavedeny systém bezdotykového Cipu, ktery zdkonny
zastupce ditéti pofidi na zdklad¢ vratné zalohy).

1. 3. Podrobnosti o pravidlech vzijemnych vztahu Zaki a jejich zakonnych zastupct se zaméstnanci
ve Skolském zarizeni

- z4ci maji povinnost chovat se k dospélym i zaktim Skoly slusné€, dbat pokynt pedagogickych a
provoznich pracovnikii, dodrzovat zasady kulturniho chovani, chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje,
ani jinych osob (zvlasté hrubé opakované slovni a umysiné fyzické utoky zéka vi¢i zaméstnancim Skoly
nebo Skolského zatizeni se povazuji za zdvazné poruSeni povinnosti stanovenych timto fadem),

- zamé&stnanci Skolni druZziny se fidi zasadami etického chovani, dodrzuji pravni normy, principy
vzdélavani podle SVP a platnych dokumentt, usiluji o nejvyssi kvalitu své prace. Pfistupuji k zakonnym
zastupctim, zakim 1 k sobé navzajem s uctou, respektem a diistojnosti,

- informace, které zakonny zastupce poskytne o svém ditéti, jsou diveérné a vSichni pedagogicti
pracovnici Skoly jsou povinni fidit se zdkonem o ochrané osobnich udaji.

- vzajemn¢ vztahy jsou zaloZeny na zaklad¢ oboustranné diivéry a otevienosti, porozumeéni, vstiicnosti,
respektu a ochoté spolupracovat.

2. Provoz a vnitini reZim Skolni druZiny
Reditel stanovi ve vnitfnim #adu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky ¢.
74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zptsob evidence ucastnikil takto:
- ve Skolni druzin€ je ur¢ena vedouci vychovatelka, ktera zajist'uje ptihlaSovéani a odhlasovani zaki.
Ptedavanim informaci rodi¢iim, vyfizovanim ndméta a stiznosti jsou povéreny vychovatelky vsech ¢tyt
oddgleni ve spolupraci s vedouci vychovatelkou SD.
- 0 piijeti Gi€astnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti se
rozhoduje na zéklad¢ pisemné piihlaSky. Soucasti prihlaSky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmové
¢innosti je pisemné sdéleni zékonnych zéastupcti ucastnika o rozsahu dochdzky a zptisobu odchodu
ucastnika z druziny. O zatazeni zdka do Skolni druZiny rozhoduje teditel Skoly,
- dochéazka do Skolni druziny je pro ptihlaSen¢ho Zaka povinna, Zaka lze uvolnit jinak, nez je uvedeno
v zapisnim listku pouze pisemnou omluvenkou opatfenou datem a podpisem zakonného zastupce zaka.
Z4ka nelze uvolnit na zakladé telefonické omluvy,
- uplata je splatna ptfedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zati aZ prosinec a leden az
cerven. Vyse Uplaty je stanovena pifedem na cely Skolni rok,
- vy$i Uplaty miZe feditel sniZit nebo od Uplaty zakonného zastupce osvobodit, jestlize:
a) ucastnik nebo jeho zdkonny zéastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi podle
zakona o pomoci v hmotné nouzi,
b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle zdkona
o socialnich sluzbach nebo
¢) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na prispévek na tthradu potieb ditéte podle zadkona o
statni socialni podpote a tuto skute¢nost prokaze trediteli,
- pokud za dit¢ neni uhrazena uplata, feditel Skoly mize rozhodnout o vylouceni zaka ze Skolni druziny,
- 7aci mohou byt v zajmovém vzdélavani SD od 6.00 do 8.10 hodin a po vyugovani od 11.45

do 17.10 hodin. VYyjimky stanovi feditel §koly ve spolupraci s vedouci vychovatelkou SD,
- shromazd’ovani zaki probiha ve vestibulu SD, za piechod déti do SD odpovidaji uéitelé ZS,
- obuv a odév zaci odkladaji na ur¢eném miste,
- vSechny véci maji déti podepsany jménem, ztratu nebo zdménu nahlasi neprodlené své vychovatelce,
- pted odchodem ke spolecnému obédu ve Skolni jideln€ provedou zaci hygienu (umyti rukou
a upraveni zevnéjsku),
- v dob¢ poledniho klidu se vénuji Zaci ¢etbé, zdjmovym hradm a jiné rekreacni a relaxacni Cinnosti,
- 0d 14.00 do 15.00 hodin za ptiznivého pocasi zZaci pobyvaji venku,




- v dob¢ od 15.00 do 16.00 hodin se nékteii Zaci vénuji psani tkoll a didaktickym hrdm pod dohledem
vychovatelky,

- rekreacni ¢innost dle planu vychovatelek probiha od 16.00 do 17.10 hodin,

- ¢innost §kolni druziny vychazi ze SVP ,Na§ duhovy svét“. Je vyvésen ve vestibulu §kolni druziny na
nasténce a na webovych strankach skoly, kde si ho mohou zdkonni zastupci prostudovat,

- ptihlaseni zaka SD je podminéno odevzdanim fadné vyplnéné Piihlasky do $kolni druZiny.

- piijeti zaka do SD rozhoduje feditel $koly podle stanovenych pravidel, pfi¢emz jsou pfednostné
pfijimani nejmladsi zaci (1., 2. a 3. ro¢niku),

- 7aci 4. a 5. ro¢niku jsou pfijimani pouze v ptipadé nutnosti doplnéni étyt oddéleni SD tak, aby nebyla
ptekrocena jeji celkova kapacita - 120 déti.

3. Podminky zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym chovanim
a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

- v8ichni z4ci se chovaji ptfi pobytu ve skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek sviij ani
jinych osob. Zakim neni v dob& mimo vyudovani zdrzovat se v prostorach §koly, pokud nad nimi neni
vykonavén dozor zplsobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakl ve
Skolni budové, nebo mimo budovu pii akci pofadané Skolou zaci ihned ohlasi. Vychovatelky skolni
druziny provedou prokazatelné pouceni zakti v prvni hodiné€ Skolniho roku

a dodatecné pouceni 74k, ktefi pii prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Skola
odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem ¢innosti druziny.

- vSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni piihlizet k
zékladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaiet podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni
vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.
- pedagogicti zaméstnanci dodrzuji piedpisy k zajiSténi bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci

a protipozarni piedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné
zavady technického razu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto
skutecnostech nadtizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody,

- sleduji zdravotni stav zaki a v pfipad€ ndhlého onemocnéni zZaka informuji bez zbytecnych pritaht
vedeni Skoly a rodi¢e postiZzeného Zaka,

- nemocny zak muze byt odeslan k 1€katskému vySetieni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby, --
ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy zdk mél zapsany v zdkovské kniZce tyto tidaje: rodné Cislo, adresu,
telefonni ¢isla rodict do, adresu a jméno oSetiujiciho 1ékare,

- pti trazu poskytnou Zakovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetfeni Zaka lékafem, Graz thned hlasi
vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy urazii, pfipadné vyplni predepsané formuléfe, oSetfeni a vyplnéni
zadznamu zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovedél prvni,

- pedagogiéti pracovnici SD zajistuji bezpe¢nost a ochranu zdravi ditdte do chvile, nez dité pfevezme
zékonny zastupce nebo jim zmocnéna osoba, popt. do chvile, nez dité, které je opravnéno odchazet
samostatné, Skolni druZinu opusti. Zakonny zastupce nebo jim zmocnéné osoba se prokaze unikatnim
kodem, ktery je kazdému ditéti prid€len, az poté je dité piredano,

- v ptipadé nevyzvednuti zéka ze Skolni druziny v 17.10 hodin se vychovatelka bude snaZit spojit se
zékonnymi zastupci zéka a domluvit se na jeho piedani. Pokud se ji to nepodati, bude kontaktovat Odbor
socialné-pravni ochrany ditéte a Policii CR, kde dojedna piedani zaka jejim pracovnikiim, ktefi zajisti
piedani zédka zakonnym zastupctm.

4. Podminky zachizeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany déti, Zaku

- zacl maji povinnost Setfit zafizeni, hry a pomticky Skolni druziny, svévolné& neposkozovat skolni majetek
- veskeré $kody, které zak SD zpisobi imyslné, musi zakonny zastupce uhradit,

- pti zavazngjsi §kod& nebo nemoznosti vyfesit nahradu $kody s rodici je vznik $kody hlagen Policii CR,
ptipadné organtim socialni péce.




5. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfena vedouci
vychovatelka Skolni druZziny.

2. Vnitini fad Skolni druziny nabyva platnosti ucinnosti dnem 1. 9. 2022.

3. Zaci byli s vnitinim fadem $kolni druZiny sezndmeni vychovatelkou béhem prvnich dnii
zaCatku nového Skolniho roku. Toto sezndmeni je zaznamenano v tfidni knize.

4. Zéakonni zastupci zakl byli prokazatelné seznameni s Vnitfnim fddem Skolni druziny pii odevzdani
zéapisniho listku do Skolni druziny pro dany Skolni rok.

5. Pedagogicti zaméstnanci byli prokazatelné seznameni s Vnitinim fddem Skolni druziny na 1.
pedagogické rad¢ dne 6. 9. 2022.

6. Nepedagogicti zaméstnanci byli prokazatelné sezndmeni s Vnitinim fadem Skolni druziny na provozni
poradé dne 25. 8. 2022.

V Havirové 23. 8. 2022 Mgr. Jifi Brabec, v.r.
reditel skoly



